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Емельяновский районный Совет депутатов доводит до сведения следующее. 

В   № 43 от 07.06.2017 стр.23 газеты «Емельяновские веси» при опубликовании 
решения Емельяновского районного Совета депутатов от 31.05.2017 № 24-139Р 
«О внесении изменений в решение Емельяновского районного Совета депутатов 
от 26.06.2013 №42-216Р «Об определении значений коэффициентов К1 и К2, 
учитываемых при расчете арендной платы за использование земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, госу-
дарственная собственность на которые не разграничена» допущена техническая 
ошибка, в приложениях 1,  2,  3  неверно указана дата решения. На основании 
вышеизложенного  приложения к вышеуказанному решению  1, 2,  3  следует 
читать, как «Приложение к решению Емельяновского районного Совета депутатов 
от  31.05.2017 №  24-139Р».                                                                                                                         

      ЕМЕЛЬЯНОВСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ                                                                                                                                               

31.05.2017                                       пгт Емельяново                              № 24-135Р

Об утверждении отчета об исполнении  районного бюджета за 2016 год

В соответствии со ст. 264.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Уставом 
Емельяновского района, статьями 52,53,54 решения Емельяновского районного Со-
вета депутатов от 21.11.2016 № 17-95Р «Об утверждении Положения о бюджетном 
процессе в Емельяновском районе» Емельяновский районный Совет депутатов 
РЕШИЛ:

1.Утвердить отчет об исполнении районного бюджета за 2016 год, в том числе:
- исполнение районного бюджета по доходам в сумме 1443442,165 тыс.руб. и 

расходам в сумме 1456057,591 тыс.руб.;
- исполнение районного бюджета с дефицитом  12615,426 тыс.руб.;
- исполнение по источникам внутреннего финансирования дефицита районного 

бюджета за 2016 год в сумме 12615,426 тыс.руб.
2. Утвердить отчет об исполнении районного бюджета за 2016 год со следующи-

ми показателями:
- источников внутреннего финансирования дефицита районного бюджета соглас-

но приложению 1 к настоящему решению
-   доходов районного бюджета согласно приложению 2 к настоящему решению;
- расходов районного бюджета по ведомственной структуре расходов согласно 

приложению 3 к настоящему решению;
- расходов районного бюджета по разделам, подразделам классификации рас-

ходов бюджетов согласно приложению 4 к настоящему решению;
- расходов районного бюджета по разделам согласно приложению 5 к настояще-

му решению;
-  расходов районного бюджета   по целевым статьям (муниципальным про-

граммам Емельяновского района и непрограммным  направлениям деятельности), 
группам и подгруппам видов расходов, разделам, подразделам классификации 
расходов районного  бюджета согласно приложению 6 к настоящему решению;

- межбюджетных трансфертов, предоставленных бюджетам поселений, согласно 
приложениям  7 - 24  к настоящему решению.

3. Отчет об исполнении районного бюджета за 2016 год признать как удовлетво-
рительный.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя 
постоянной комиссии по  бюджету, экономике и предпринимательству Емельянов-
ского районного Совета депутатов  Луц М.Г.

5.  Опубликовать решение в газете «Емельяновские веси» и разместить на офи-
циальном сайте Емельяновского района Красноярского края.

6. Настоящее решение вступает в силу в день, следующий за днем его офици-
ального опубликования в газете «Емельяновские веси».   

Председатель районного                                              Глава района
Совета депутатов

        Н.М. Самохвалова                                                Э.Г. Рейнгардт

Приложения  с 1 по 24 к решению Емельяновского районного Совета депутатов 
от 31.05.2017 № 24-135Р «Об утверждении отчета об исполнении  районного 
бюджета за 2016 год» опубликованы в газете «Емельяновские веси» № 43 от 
07.06.2017 страницы с 3 по 20. 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО РАЙОНА 
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

14.04.2017                                         пгт. Емельяново                            №764

Об утверждении административного регламента предоставления муници-
пальной  услуги по предоставлению земельных участков,  находящихся в 
муниципальной собственности,  гражданам для индивидуального жилищного  
строительства, ведения личного подсобного  хозяйства в границах насе-
ленного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности.

В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки 
и утверждения административных регламентов исполнения государственных функ-
ций и административных регламентов предоставления государственных услуг», 
Уставом Емельяновского района, руководствуясь постановлением администрации 
Емельяновского района от 30.08.2010 № 2897 «Об утверждении Порядка раз-
работки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг», 
администрация постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной  
услуги по предоставлению земельных участков,  находящихся в муниципальной 
собственности,  гражданам для индивидуального жилищного  строительства, 
ведения личного подсобного  хозяйства в границах населенного пункта, садовод-
ства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

2.   Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его опублико-
вания в газете «Емельяновские веси» и подлежит размещению на официальном 
сайте муниципального образования Емельяновский район в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на                           Руко-
водителя МКУ «Управление земельно-имущественных отношений и архитектуры 
администрации Емельяновского района Красноярского края» Т.В. Шестопалову.

И.о. Главы района                                                                       В.Д. Ларченко

 
Приложение к постановлению 

администрации Емельяновского района 
от 14.04.2017 № 765

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков,  

находящихся в муниципальной собственности,  гражданам для индивидуального 
жилищного  строительства, ведения личного подсобного  хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности

I.Общие положения
1.1. Административный регламент определяет порядок и стандарт предостав-

ления МКУ «Управление земельно-имущественных отношений и архитектуры 
администрации  Емельяновского района Красноярского края» (далее - Управление) 
муниципальной услуги по предоставлению земельных участков,  находящихся 
в муниципальной собственности,  гражданам для индивидуального жилищного  
строительства, ведения личного подсобного  хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности разработан в целях  повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей и устанавли-
вает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последователь-
ность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения. 

1.2. Заявителями в целях предоставления муниципальной услуги являются  
граждане, юридические лица и крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – 
заявители). 

Заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садовод-
ства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности могут 
подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 
учредительными документами без доверенности, либо представители, действую-
щие на основании доверенности или договора.

Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, 
находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государствен-
ная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории 
муниципального образования Емельяновский район, полномочия по распоряжению 
которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы 
муниципального района (Федеральный закон от 03.07.2016 № 334-ФЗ «О внесении 
изменений в Земельный кодекс Российской Федерации», в соответствии с которым 
внесены изменения в статью 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» в части 
изменения полномочий по распоряжению земельными участками государственная 
собственность на которые не разграничена») Данные изменения вступили в силу 
01.01.2017.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участ-

ков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуаль-
ного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением и муниципальным ка-
зенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее - МКУ МФЦ). 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах 
отделов:

Адрес официального сайта муниципальное образование  Емельяновский район 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интер-
нет»): http://krasemel.ru/

Адрес электронной почты Управления: kumi.08@mail.ru
Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе выполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, поданных в МФЦ, а также по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, может быть 
получена в МФЦ.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются 
в Управление:

- лично в часы приема: понедельник, вторник, с 09:00 до 12:00 час, с 13:00 до 
17:00 час;

- по телефону в соответствии с режимом работы Управления;
- в письменном виде почтовым отправлением в адрес Управления.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в 
двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предостав-
ления муниципальной услуги, сотрудники управления осуществляют устное инфор-
мирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 
осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжи-
тельное время, сотрудник управления, осуществляющий устное информирование, 
предлагает заявителю направить в Управление письменное обращение о предо-
ставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает 
назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него 

письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 15 дней со дня 
поступления в Управление такого обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона 
исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего об-
ращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
обращение не дается.

2.2.1. Порядок, форма и место размещения информации, указанной в разделе 1 
п. 2.2 Административного регламента.

Информация, указанная в разделе 1 п. 2.2 Административного регламента, раз-
мещается:

в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте Емельяновского 
района: http://krasemel.ru

на бумажных носителях, на информационных стендах в помещениях Управления 
(фойе 1 этажа по месту нахождения Управления)

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- подготовка проектов договора купли-продажи или договора аренды земельного 

участка; 
- принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка в соответствии со ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации; 
- отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка 

или отказ в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 
39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- отказ в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, 
обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и принятие 
решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на 
право заключения договор аренды земельного участка в соответствии с пунктом 7 
статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка 
лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предостав-
ления земельного участка в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного 
кодекса Российской Федерации; 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Сроки предоставления муниципальной услуги указаны в разделе III данного 

административного регламента. 
2.5. Правовыми основаниями для предоставления государственной услуги 
являются: 
Конституция Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Водный кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре не-

движимости»;
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые 

законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощен-
ном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»;

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право 
заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов;

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
14.01.2015 № 7 «Об утверждении Порядка и способов подачи заявлений об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже зе-
мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставле-
нии земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-
ственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также 
требований к их формату;

Закон Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных 
отношений в Красноярском крае»;

Положение о Муниципальном казенном учреждении «Управление земельно-
имущественных отношений и архитектуры администрации Емельяновского района 
Красноярского края», утверждено постановлением администрации  Емельяновско-
го района от 29.12.2012 № 3935;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие 
документы: 
2.6.1.1. В случае, если для предоставления земельного участка необходимо об-

разовать земельный участок или его границы подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»: 

1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, в котором указываются: 

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистра-
ции юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо; 

- кадастровый номер земельного участка, заявление, о предварительном со-
гласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный 
участок; 

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 или пунктом 2 статьи 39.6 Земельного 
кодекса Российской Федерации оснований; 

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если обра-
зование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом; 

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 
участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории со схемой 
расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого 
земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены 
в государственный кадастр недвижимости; 

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок (в 
собственность или в аренду), а в случае подачи заявления о предоставлении 
земельного участка в аренду - выбранный заявителем срок договора с учетом огра-
ничений, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.8 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

- цель использования земельного участка; 
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планиро-

вания и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок 
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предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и 
(или) этим проектом; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или 
юридического лица; 

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в каче-
стве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), 
копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юри-
дических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или 
индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим 
о приобретении прав на земельный участок или о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка; 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 
если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается пред-
ставитель заявителя; 

5) при наличии зданий, сооружений на приобретаемом земельном участке - выпи-
ска из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, сооружение, находящихся на приобретае-
мом земельном участке, или: 

5.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистри-
рованных правах на указанные здания, сооружения; 

5.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое 
здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение в соответствии с 
законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от 
его регистрации в ЕГРП; 

6) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или: 
6.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистри-

рованных правах на указанный земельный участок; 
6.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобрета-

емый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии 
с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от 
его регистрации в ЕГРП; 

7) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земель-
ном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный 
участок подано с целью переоформления прав на него; 

8) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобре-
тения земельного участка, в том числе на особых условиях, установленных земель-
ным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, 
указанных в подпунктах 1 - 7 пункта 2.6.1 данного административного регламента; 

9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано 
заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их 
кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

10) заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-
страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

11) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания террито-
рии, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок. 

2.6.1.2. В случае, если для предоставления земельного участка отсутствует необ-
ходимость образовать земельный участок или уточнять его границы в соответствии 
с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»: 

1) заявление о предоставлении земельного участка, в котором указываются: 
- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистра-
ции юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо; 

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 или пунктом 2 статьи 39.6 Земельного 
кодекса Российской Федерации оснований; 

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, вид 
права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок (в собствен-
ность или в аренду), а в случае подачи заявления о предоставлении земельного 
участка в аренду - выбранный заявителем срок договора с учетом ограничений, 
предусмотренных пунктом 8 статьи 39.8 Земельного кодекса Российской Федера-
ции 

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

- цель использования земельного участка; 
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планиро-

вания и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок 
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и 
(или) этим проектом; 

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался 
или его границы уточнялись на основании данного решения; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или 
юридического лица; 

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в каче-
стве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), 
копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юри-
дических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или 
индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим 
о приобретении прав на земельный участок или о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка; 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 
если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается пред-
ставитель заявителя; 

5) при наличии зданий, сооружений на приобретаемом земельном участке - выпи-
ска из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, сооружение, находящихся на приобретае-
мом земельном участке, или: 

5.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистри-
рованных правах на указанные здания, сооружения; 

5.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое 
здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение в соответствии с 
законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от 
его регистрации в ЕГРП; 

6) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или: 
6.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистри-

рованных правах на указанный земельный участок; 
6.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобрета-

емый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии 
с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от 
его регистрации в ЕГРП; 

7) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земель-
ном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный 
участок подано с целью переоформления прав на него; 

8) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобре-
тения земельного участка, в том числе на особых условиях, установленных земель-
ным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, 
указанных в подпунктах 1 - 7 пункта 2.6.1 данного административного регламента; 

9) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано 
заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их 
кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

10) заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-
страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

2.6.2. Документы, указанные в подпунктах 3, 5, 5.1, 6, 6.1, 7 пункта 2.6.1.1 и в 
подпунктах 3, 5, 5.1, 6, 6.1, 7 пункта 2.6.1.2 данного административного регламента, 
не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе представить их 
вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 3, 5, 
5.1, 6, 6.1, 7 пункта 2.6.1.1. и в подпунктах 3, 5, 5.1, 6, 6.1, 7 пункта 2.6.1.2 данного 
административного регламента, указанные документы запрашиваются сельсоветом 
в уполномоченных государственных органах путем направления межведомственно-
го запроса, оформленного в установленном порядке. 

2.6.3. Предоставление документов, указанных в подпунктах 2 – 10 пункта 2.6.1.2 
данного регламента не требуется в случае, если указанные документы направля-
лись в Поселение с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги Поселение не вправе требо-
вать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 
Поселения, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

2.7. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также основания для приостановления 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.8. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги не со-
ответствует положениям подпункта 1 пункта 2.6.1.1 и подпункта 1 пункта 2.6.1.2 
данного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не 
приложены документы, указанные в подпунктах 2-11 пункта 2.6.1.1. и в подпунктах 
2-10 пункта 2.6.1.2 данного регламента, Поселение в течение десяти дней со дня 
поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги возвращает за-
явление заявителю с указанием причины возврата. 

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.9.1. Управление принимает решение об отказе в предоставлении земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданам для инди-
видуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фер-
мерским) хозяйством его деятельности при наличии хотя бы одного из следующих 
оснований: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 
в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение 
земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвоз-
мездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении зе-
мельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ве-
дения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения 
территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением 
случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо 
этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу 
общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном 
участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 
кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соот-
ветствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в муниципальной собственности, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставле-
ние не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд 
в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирова-
ния;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 
здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земель-
ного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 
договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если 
такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполно-
моченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор 
о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной терри-
тории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о раз-
витии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 
право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 
кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 
39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фер-
мерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в 
соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предостав-
лении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для веде-
ния огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный 
в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденными документами территориального плани-

рования и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 
государственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, 
сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускает-
ся;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявле-
нии цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для 
которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, 
изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, 
границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках 
лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, 
более чем на десять процентов.

2.9.2. Управление принимает решение об отказе в предварительном согла-
совании предоставления земельного участка, находящегося в  муниципальной 
собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садовод-
ства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам 
для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности при 
наличии хотя бы одного из следующих оснований: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть 
утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного 
кодекса РФ; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предо-
ставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса РФ; 

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может 
быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса РФ. 

2.10. Муниципальная услуга и предоставление информации о ней осуществляют-
ся бесплатно. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.12. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осущест-
вляется в день получения заявления и прилагаемых к нему документов в соответ-
ствии с пунктом 3.2 данного административного регламента. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной 
услуга. 

2.13.1. Прием, консультирование осуществляются в помещении МФЦ или Управ-
лении. 

- выдачу документов осуществляет Управление.
2.13.2. Места для информирования заявителей, получения информации и запол-

нения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются 
образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями. 

2.13.3. Места ожидания в очереди на подачу или получение документов обору-
дуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципаль-
ной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой государственной или 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов, следующего содержания:

1) Помещения для предоставления муниципальной услуги размешаются преиму-
щественно на нижних этажах зданий.

Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными 
платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи 
выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-
техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширительными  
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, 
включая заявителей, использующих кресла-коляски.

2) В помещениях предоставления муниципальных услуг расположение 
интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного 
оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны до-
сягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

3) При невозможности создания в учреждении (органе местного самоу-
правления) условий для его полного приспособления с учетом потребностей инва-
лидов, учреждением (органом местного самоуправления) проводятся мероприятия 
по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с 
учетом разумного приспособления.

4) Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной 
услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими 
указателями. Рабочее место специалистов оснащается настенной вывеской или на-
стольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели 
должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой 
для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля.

5) Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, 
обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материа-
лами, письменными принадлежностями.

6) Специалисты при необходимости оказывают инвалидам помощь, 
необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах 
предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 
услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги 
действий.

7) В информационных терминалах (киосках) либо на информационных 
стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы учреждения (органа 
местного самоуправления), информация о порядке и условиях предоставления 
муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

8) Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются 
стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставле-
ния муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного 
пользования (туалеты).

9) Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средства-
ми пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На 
видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей 
эвакуации посетителей и работников учреждения (органа местного самоуправле-
ния).

10) При наличии на территории, прилегающей к местонахождению учреж-
дения (органа местного самоуправления), мест для парковки автотранспортных 
средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

11) В учреждении (органе местного самоуправления) обеспечивается: допуск на 
объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; сопровождение инвалидов, 
имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения 
по территории учреждения (органа местного самоуправления);

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-
альное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реали-
зации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового 
языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотелефонной связи 
для инвалидов по слуху Красноярского края.
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Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-

сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссийской 
общественной организации инвалидов «Всероссийское общество глухих», который 
располагается по адресу: г. Красноярск, ул. Карла Маркса, д. 40 (второй этаж).

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 
- информированность заявителя о правилах и порядке предоставления муници-

пальной услуги; 
- комфортность ожидания предоставления и получения муниципальной услуги; 
- отношение должностных лиц и специалистов к заявителю; 
- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги 

(оперативность); 
- уровень кадрового обеспечения предоставления муниципальной услуги, перио-

дичность проведения мероприятий по повышению квалификации специалистов, 
участвующих в предоставлении услуги; 

- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги; 
- количество поступивших жалоб на предоставление муниципальной услуги. 
2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
2.15.1. Информация о муниципальной услуге размещается на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и 
муниципальных услуг Красноярского края. 

2.15.2. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги доступны для 
копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государствен-
ных и муниципальных услуг (функций) и Портале государственных и муниципаль-
ных услуг Красноярского края. 

2.15.3. Заявители вправе представлять документы в электронном виде с исполь-
зованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
Портала государственных и муниципальных услуг Красноярского края, подписан-
ные электронной подписью в соответствии с действующим законодательством. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципаль-
ной услуги; 

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументов, запрос необходимых документов в уполномоченных государственных и 
муниципальных органах в порядке межведомственного взаимодействия, выдача 
заключения о соответствии испрашиваемого земельного участка требованиям тех-
нических норм и правил, установленных земельным, градостроительным, природо-
охранным, противопожарным законодательством, формирование землеустроитель-
ного дела, передача землеустроительного дела в Межведомственную комиссию; 

3) направление рекомендаций о принятии решения о предварительном со-
гласовании или о предоставлении гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо 
мотивированный отказ в таком предоставлении или предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка. 

3.2. Административная процедура «Прием и регистрация заявления и докумен-
тов о предоставлении муниципальной услуги». 

3.2.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается или направ-
ляется в МФЦ или Управление заявителем по его выбору, посредством почтовой 
связи или лично, на бумажном носителе либо в форме электронных документов с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), Портала государственных и муниципальных услуг Красноярского края. 

3.2.2. При направлении заявителем документов по почте либо при предостав-
лении заявителем документов лично специалист МФЦ или Управления в день их 
получения регистрирует и вносит в электронную базу данных по учету документов 
сведения о приеме, в том числе: 

- регистрационный номер; 
- дату приема документов; 
- наименование заявителя; 
- аннотацию к документу. 
3.2.3. Заявление считается учтенным, когда запись о нем внесена в электронную 

базу данных по учету документов и на него оформлена карточка учета. 
3.2.4. При предоставлении заявителем документов с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также Портала госу-
дарственных и муниципальных услуг Красноярского края, датой поступления доку-
ментов считается дата регистрации заявления на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных 
услуг Красноярского края. 

3.2.5. На следующий рабочий день после регистрации, заявление и приложенные 
к нему документы передаются специалистом МФЦ в Управление. 

3.2.6. Результатом предоставления административной процедуры является при-
ем и регистрация в электронной базе данных по учету документов представленных 
заявителем документов и передача их в Управление. 

3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, запрос необходимых документов в уполномо-
ченных государственных и муниципальных органах в порядке межведомственного 
взаимодействия, выдача заключения о соответствии испрашиваемого земельного 
участка требованиям технических норм и правил, установленных земельным, 
градостроительным, природоохранным, противопожарным законодательством, 
формирование землеустроительного дела, передача землеустроительного дела 
ответственному исполнителю». 

3.3.1. Специалист Управления рассматривает заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и документы и, в случае наличия оснований, предусмотрен-
ных пунктом 2.8. данного регламента, в течение десяти дней со дня регистрации 
заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку про-
екта письма о возврате этого заявления заявителю, с указанием причины возврата 
и обеспечивает его визирование в установленном порядке для последующего 
подписания руководителем Управления. 

3.3.2. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8. данного регла-
мента, специалистами подготавливается постановление, которое направляется 
межведомственную комиссию. 

3.3.3. Руководитель управления  согласовывает или отклоняет в согласовании 
указанное Заключение. Согласованное или отклонённое в согласовании Заключе-
ние направляется  ответственному специалисту, для формирования землеустрои-
тельного дела. 

3.3.4. Специалистом формируется землеустроительное дело, которое передаёт-
ся ответственному исполнителю. 

3.3.4.1. Сформированное землеустроительное дело передаётся специалистом 
ответственному исполнителю в течение четырнадцати дней с даты регистрации 
заявления. 

3.3.5. Специалист запрашивает необходимые документы в уполномоченных 
государственных и муниципальных органах в порядке межведомственного взаимо-
действия. 

3.3.6. После получения необходимых документов специалист проверяет наличие 
или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9 данного административ-
ного регламента. 

3.3.7. При наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 
2.9 данного административного регламента, специалист в течение трёх рабочих 
дней осуществляет подготовку проекта письма об отказе в предоставлении либо 
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
обеспечивает его визирование в установленном порядке для последующего под-
писания руководителем Управления. 

В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, 
решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения 
земельного участка. 

3.3.8. После получения необходимых документов специалист, при отсутствии 
оснований предусмотренных пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного 
кодекса РФ, обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного 
участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, установленном для 
официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов 
о месте нахождения земельного участка, размещает извещение на официальном 
сайте администрации Емельяновского района, а также на официальном сайте torgi.
gov.ru и в газете (Емельяновские Вести). 

3.3.9. В извещении указываются: 
1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием 

целей этого предоставления; 
2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, 

заинтересованных в предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах насе-
ленного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским  (фер-
мерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и 
размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе 
по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора 

аренды такого земельного участка; 
3) адрес и способ подачи заявлений; 
4) дата окончания приема заявлений; 
5) адрес или иное описание местоположения земельного участка; 
6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными 

государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испраши-
ваемый земельный участок предстоит образовать; 

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания террито-
рии или со схемой расположения земельного участка, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка, который предстоит образовать; 

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, 
если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным 
проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного 
участка, а также адрес сайта в информационно- телекоммуникационной сети 
«Интернет», на котором размещен утвержденный проект; 

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения 
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок, если данная схема представлена на бумажном носителе. 

3.3.10. В случае, если земельный участок предстоит образовать в соответствии 
со схемой расположения земельного участка и схема расположения земельного 
участка представлена в форме электронного документа, схема расположения зе-
мельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте 
администрации Емельяновского района в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет». 

3.3.11. Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересова-
ны в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать 
заявления о намерении участвовать в аукционе. 

3.3.12. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заяв-
ления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать 
в аукционе не поступили, и образование или уточнение границ испрашиваемого 
земельного участка не требуется, специалист и осуществляет подготовку проекта 
постановления о предоставлении земельного участка, а также проекта договора 
купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземпля-
рах, обеспечивает его визирование в установленном порядке. 

3.3.13. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения 
заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении уча-
ствовать в аукционе не поступили, и испрашиваемый земельный участок предстоит 
образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственном кадастре недвижимости», специалист обеспечивает 
подготовку проекта, визирование решения о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка в форме постановления в соответствии со статьей 
39.15 Земельного кодекса РФ. 

3.3.14. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования 
извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о 
намерении участвовать в аукционе в недельный срок со дня поступления этих 
заявлений специалист обеспечивает подготовку проекта, визирование решения в 
форме постановления: 

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона 
лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о 
проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право за-
ключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении 
о предоставлении земельного участка 

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка. В этом случае Поселение обеспечивает обра-
зование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принима-
ет решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в 
заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.3.15. Землеустроительное дело с проектами постановлений или писем, направ-
ляются специалистом в Межведомственную комиссию в течение пятидесяти дней с 
даты регистрации заявления. 

3.3.16. Результатом предоставления административной процедуры является: 
- возврат заявления Заявителю; 
- передача сформированного землеустроительного дела с проектами постанов-

лений и (или) договоров в Межведомственную комиссию. 
3.4. Административная процедура «Принятие решения о предварительном 

согласовании или о предоставлении гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермер-
ским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, 
либо мотивированный отказ в таком предоставлении или предварительном согла-
совании предоставления земельного участка». 

3.4.1. Поступившее в Межведомственную комиссию землеустроительное дело с 
проектом постановления или письма рассматриваются на заседании комиссии. 

3.4.2. По итогам заседания Межведомственной комиссией изготавливается 
протокол заседания, включаемый в состав землеустроительного дела, в котором 
главе Поселения, на территории которого испрашивается земельный участок, 
рекомендуется приять решение об отказе в предоставлении испрашиваемого 
земельного участка, о предоставлении испрашиваемого земельного участка или 
проведении торгов. 

3.4.3. Протокол заседания Межведомственной комиссии, подписанный всеми 
членами вместе с землеустроительным делом направляется руководителю Управ-
ления. 

3.4.4. Глава администрации (указать наименование муниципального образова-
ния) согласовывает протокол заседания Межведомственной комиссии и передаёт 
землеустроительное дело специалисту, для его направления вместе с проектом 
решения и (или) договора. 

3.4.5. Специалист передаёт землеустроительное дело с проектом решения и 
(или) договора руководителю Управления. 

3.4.6. Подписанные руководителем Управления проекты договоров, письма и ре-
шения Управления, указанные в данном административном регламенте выдаются 
заявителю лично или через МФЦ или направляются ему по адресу, содержащемуся 
в его заявлении о предоставлении земельного участка. 

3.4.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: предостав-
ление или предварительное согласование предоставления земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах насе-
ленного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фер-
мерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности либо мотивированный отказ в предоставлении или предвари-
тельном согласовании предоставления земельных участков для указанных целей, 
либо отказ в предоставлении или предварительном согласовании предоставления 
земельных участков для указанных целей в связи с принятием решения о проведе-
нии аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения 
договора аренды. 

3.4.8. Срок предоставления административной процедуры составляет шестьде-
сят пять дней с даты регистрации заявления. 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, установленных 
требований к предоставлению муниципальной услуги, а также за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется главой Емелья-
новского района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей и принятие по 
ним решений. 

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой 
Емельяновского района и может носить плановый характер (на основании планов 
работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных 
лиц). 

Плановые проверки должны проводиться не реже 1 раза в год. 
4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-

лением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы 
(тематические проверки). 

4.4. Результаты проверок оформляются в виде акта (справки, письма), в котором 
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений при-
нимаются меры в соответствии с действующим законодательством. 

4.6. Муниципальные служащие Управления несут персональную ответственность 
за предоставление муниципальной услуги, которая закрепляется в их должностных 
обязанностях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.7. Заявители могут принимать участие в опросах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений данного административного регламента, сроков и последо-
вательности действий (административных процедур). 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Управления, а также должностных
лиц, муниципальной служащих

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) Управления, а также должностных лиц. 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в до-
судебном (внесудебном) порядке путем обращения в Управление. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать решения, 
действия (бездействие): 

- муниципальных служащих Управления – Главе Емельяновского района; 
- работников МФЦ – руководителю МФЦ. 
5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-

мых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.4. Жалоба подается и рассматривается в порядке, установленном Федераль-

ным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», а в части неурегулированной данным Феде-
ральным законом – в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, а также в иных 
формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотре-
ния жалобы. 

5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объектив-
ное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб заинтересованных лиц, 
достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного 
обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного об-
ращения). 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО РАЙОНА 
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

14.04.2017                                         пгт. Емельяново                           №765

Об утверждении административного регламента предоставления в аренду, 
постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земель-
ных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения 
торгов» 

В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки 
и утверждения административных регламентов исполнения государственных функ-
ций и административных регламентов предоставления государственных услуг», 
Уставом Емельяновского района, руководствуясь постановлением администрации 
Емельяновского района от 30.08.2010 № 2897 «Об утверждении Порядка раз-
работки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг», 
администрация постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной  
услуги предоставления в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, без-
возмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, без проведения торгов».

2.   Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его опублико-
вания в газете «Емельяновские веси» и подлежит размещению на официальном 
сайте муниципального образования Емельяновский район в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на                           Руко-
водителя МКУ «Управление земельно-имущественных отношений и архитектуры 
администрации Емельяновского района Красноярского края» Т.В. Шестопалову.

И.о. Главы района                                                                     В.Д. Ларченко

Приложение к постановлению 
администрации Емельяновского района 

от 14.04.2017 № 765

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ, ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ)
ПОЛЬЗОВАНИЕ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, 

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,
БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвоз-
мездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности, без проведения торгов» (далее также - Административный регламент, 
Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступ-
ности муниципальной услуги «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее - муниципальная 
услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в 
процессе предоставления муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями в целях предоставления муниципальной услуги являются  
граждане, юридические лица и крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – 
заявители). 

Заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципаль-
ной собственности, гражданам в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, без проведения торгов могут подавать лица, действующие в соот-
ветствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без 
доверенности, либо представители, действующие на основании доверенности или 
договора.

Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, 
находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государствен-
ная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории 
муниципального образования Емельяновский район, полномочия по распоряжению 
которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы 
муниципального района (Федеральный закон от 03.07.2016 № 334-ФЗ «О внесении 
изменений в Земельный кодекс Российской Федерации», в соответствии с которым 
внесены изменения в статью 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» в части 
изменения полномочий по распоряжению земельными участками государственная 
собственность на которые не разграничена») Данные изменения вступили в силу 
01.01.2017.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением и муниципальным 
казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг

 (далее - МКУ МФЦ). 
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах 

отделов:

Адрес официального сайта муниципальное образование Емельяновский район 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интер-
нет»): http://krasemel.ru/

Адрес электронной почты Управления: kumi.08@mail.ru
Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе выполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, поданных в МФЦ, а также по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, может быть 
получена в МФЦ.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются 
в Управление:

- лично в часы приема: понедельник, вторник, с 09:00 до 12:00 час, с 13:00 до 
17:00 час;

- по телефону в соответствии с режимом работы Управления;
- в письменном виде почтовым отправлением в адрес Управления.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в 
двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предостав-
ления муниципальной услуги, сотрудники управления осуществляют устное инфор-
мирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 
осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжи-
тельное время, сотрудник управления, осуществляющий устное информирование, 
предлагает заявителю направить в Управление письменное обращение о предо-
ставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает 
назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него 
письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 
муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 15 дней со дня 
поступления в Управление такого обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона 
исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего об-
ращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 
обращение не дается.

2.2.1. Порядок, форма и место размещения информации, указанной в разделе 1 
п. 2.2 Административного регламента.

Информация, указанная в разделе 1 п. 2.2 Административного регламента, раз-
мещается:

в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте Емельяновского 
района: http://krasemel.ru

на бумажных носителях, на информационных стендах в помещениях Управления 
(фойе 1 этажа по месту нахождения Управления)

3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- направление (выдача) заявителю постановления администрации Емельянов-

ского района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в 
постоянное (бессрочное) пользование, проекта договора купли-продажи, аренды, 
безвозмездного пользования земельным участком;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней.
5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Водный кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре не-

движимости»;
Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые 

законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощен-
ном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»;

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право 
заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов;

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 
14.01.2015 № 7 «Об утверждении Порядка и способов подачи заявлений об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже зе-
мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставле-
нии земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-
ственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных 
участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также 
требований к их формату;

Закон Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании земельных 
отношений в Красноярском крае»;

Положение о Муниципальном казенном учреждении «Управление земельно-
имущественных отношений и архитектуры администрации Емельяновского района 
Красноярского края», утверждено постановлением администрации  Емельяновско-
го района от 29.12.2012 № 3935;

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги:

6.1. для предоставления муниципальной услуги заявитель самостоятельно пред-
ставляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка, в котором указывается:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизи-

ты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а 

также государственный регистрационный номер записи о государственной реги-
страции юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц 
и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо;

в) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном со-
гласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный 
участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимо-
сти»;

г) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 
образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным про-
ектом;

д) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 
участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в 
случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный 
кадастр недвижимости;

е) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 
числа предусмотренных Земельным кодексом РФ;

ж) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

з) цель использования земельного участка;
и) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

к) реквизиты решения об утверждении документа территориального планиро-
вания и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок 
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными до-
кументом и (или) проектом;

л) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2) К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка прилагаются:
а) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня 
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участ-
ка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть 
представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информаци-
онного взаимодействия;

б) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания террито-
рии, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

в) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных ко-
личественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если по-
дано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, 
если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка обращается представитель заявителя;

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистра-
ции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государ-
ства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

е) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки 
ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества 
или садоводства.

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка уполномоченный орган возвращает 
заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 
6.1 настоящего раздела, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению 
не приложены документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 6.1 настоящего 
раздела. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

6.2. для предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган само-
стоятельно запрашивает следующие документы (их копии, сведения, содержащие-
ся в них):

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении 
юридического лица, обратившегося с заявлением;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке, 
в отношении которого подано заявление о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка (при наличии зданий, сооружений на испрашивае-
мом земельном участке);

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок (если границы 
земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 
от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»).

Заявитель вправе представить документы и (или) сведения, указанные в настоя-
щем пункте, по собственной инициативе.

Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
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исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации основания для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 

в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение 
земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвоз-
мездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении зе-
мельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ве-
дения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения 
территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением 
случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо 
этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу 
общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 
если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном 
участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного 
кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соот-
ветствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 
исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство 
которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута 
или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правооблада-
тель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставле-
ние не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд 
в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного 
участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 
предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, 
превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за 
исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирова-
ния;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 
здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земель-
ного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен 
договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если 
такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполно-
моченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор 
о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной терри-
тории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-
нального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 
которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о раз-
витии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного 
кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 
право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 
образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого 
аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 
кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 
39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фер-
мерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в 
соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предостав-
лении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для веде-
ния огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный 
в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденными документами территориального плани-
рования и (или) документацией по планировке территории предназначен для раз-
мещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 
государственной программой Российской Федерации, государственной программой 
Красноярского края и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускает-
ся;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок 
действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявле-
нии цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для 
которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, 
изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварий-
ным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, 
проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, 
границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках 
лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, 
более чем на десять процентов.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными за-
конами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского 
края, муниципальными правовыми актами.

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными право-
выми актами не предусмотрено.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставле-
ния муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-
ги не должен превышать 45 минут (1 день и т.п.).

12. Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются 
стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагруз-
ки и возможностей для их размещения в здании.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, 
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципаль-
ной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой государственной или 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов, следующего содержания:

1) Помещения для предоставления муниципальной услуги размешаются преиму-
щественно на нижних этажах зданий.

Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными 
платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи 
выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-
техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширительными  
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, 
включая заявителей, использующих кресла-коляски.

2) В помещениях предоставления муниципальных услуг расположение 
интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного 
оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны до-
сягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

3) При невозможности создания в учреждении (органе местного самоу-
правления) условий для его полного приспособления с учетом потребностей инва-
лидов, учреждением (органом местного самоуправления) проводятся мероприятия 
по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с 
учетом разумного приспособления.

4) Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной 
услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими 
указателями. Рабочее место специалистов оснащается настенной вывеской или на-
стольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели 
должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой 
для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением тек-
стовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля.

5) Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, 
обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материа-
лами, письменными принадлежностями.

6) Специалисты при необходимости оказывают инвалидам помощь, 
необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах 
предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения 
услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги 
действий.

7) В информационных терминалах (киосках) либо на информационных 
стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы учреждения (органа 
местного самоуправления), информация о порядке и условиях предоставления 
муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

8) Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются 
стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставле-
ния муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного 
пользования (туалеты).

9) Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средства-
ми пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На 
видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей 
эвакуации посетителей и работников учреждения (органа местного самоуправле-
ния).

10) При наличии на территории, прилегающей к местонахождению учреж-
дения (органа местного самоуправления), мест для парковки автотранспортных 
средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

11) В учреждении (органе местного самоуправления) обеспечивается: допуск на 
объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; сопровождение инвалидов, 
имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения 
по территории учреждения (органа местного самоуправления);

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-
альное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реали-
зации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового 
языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотелефонной связи 
для инвалидов по слуху Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-
сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссийской 
общественной организации инвалидов «Всероссийское общество глухих», который 
располагается по адресу: г. Красноярск, ул. Карла Маркса, д. 40 (второй этаж).

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 
- информированность заявителя о правилах и порядке предоставления муници-

пальной услуги; 
- комфортность ожидания предоставления и получения муниципальной услуги; 
13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- отношение должностных лиц и специалистов к заявителю; 
- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги 

(оперативность); 
- уровень кадрового обеспечения предоставления муниципальной услуги, перио-

дичность проведения мероприятий по повышению квалификации специалистов, 
участвующих в предоставлении услуги; 

- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги; 
- количество поступивших жалоб на предоставление муниципальной услуги. 
14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме 
документа на бумажном носителе.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-
ТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной 
услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:

1) прием заявления и документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка заявления и документов;
3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления 
муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  
настоящего Регламента.

3.2. Прием заявления и документов, их регистрация.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

личное обращение заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и докумен-
тами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо получение за-
явления и необходимых документов заказным письмом с использованием почтовой 

связи, через Многофункциональный центр или в электронной форме с использова-
нием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использо-
ванием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение администра-
тивного действия, входящего в состав административной процедуры.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является - 
специалист.

3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав администра-
тивной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления по-
чтой специалист при приеме заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия пред-
ставителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представ-
ленных документов, указанных в заявлении.

В случае обнаружения ошибок возвращает заявителю заявление и документы с 
объяснением содержания ошибок и порядка их устранения.

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с ука-
занием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых 
сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения 
заявления.

После регистрации заявления специалист передает заявление с документами 
руководителю управления. 

При личном обращении все документы, прилагаемые к заявлению, представля-
ются в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотари-
ально) для сверки. При обращении заявителя почтой, документы, прилагаемые к 
заявлению, представляются в подлинниках (если верность копий не удостоверена 
нотариально) для сверки после получения заявителем уведомления о принятом 
решении и о необходимости явиться в Уполномоченный орган за получением ре-
зультата. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются 
заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее 
соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.

3.2.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в автома-
тизированную информационную систему исполнения электронных регламентов 
государственных и муниципальных услуг с использованием Единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия (далее - АИС).

Специалист, ответственный за работу в АИС, при обработке поступившего в АИС 
электронного заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия пред-
ставителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представ-
ленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия требованиям 
к предоставляемым документам;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с ука-
занием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых 
сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения 
заявления.

АИС автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления (уве-
домление о статусе заявления) и направляет уведомление в «Личный кабинет» 
заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

После регистрации заявления специалист передает заявление с документами в 
Управление, в соответствии с его должностной инструкцией.

3.2.3.3. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, спе-
циалист, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет 
документов из Многофункционального центра и регистрирует их в журнале реги-
страции не позднее дня получения заявления.

3.2.3.4. При обращении заявителем за получением муниципальной услуги не-
посредственно в Уполномоченный орган на личном приеме или почтой заявитель 
дает письменное согласие на обработку его персональных данных.

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая 
отметка о согласии на обработку его персональных данных.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) При предоставлении заявителем заявления лично (направлении почтой) - 

прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок 
выполнения действий административной процедуры - 15 минут с момента подачи в 
Уполномоченный орган заявления с комплектом документов.

2) При предоставлении заявителем заявления через Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) - прием и регистрация заявления и 
документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» 
либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС-
оповещения.

Уведомление заявителя о поступлении заявления в Уполномоченный орган осу-
ществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным 
указанием часов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляет-
ся автоматически после внесения в АИС сведений о регистрации заявления.

3) При предоставлении заявителем заявления через Многофункциональный 
центр - прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномочен-
ного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной 
процедуры - в течение дня с момента приема из Многофункционального центра в 
Уполномоченный орган заявления с прилагаемыми документами.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета до-
кументов является передача заявления с пакетом документов ответственному за 
рассмотрение заявления и приложенных к нему документов. 

3.3.2. Ответственный за рассмотрение заявления и приложенных к нему до-
кументов в течение 9 дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых 
к нему документов проверяет их комплектность, наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом, 
при установлении необходимости направляет запросы по каналам межведомствен-
ного взаимодействия, а при наличии оснований, указанных в пункте 3 статьи 39.17 
Земельного кодекса РФ, возвращает заявление заявителю, при этом Уполномочен-
ным органом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении 
земельного участка.

3.3.3. В случае если заявитель не предоставил документы, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организациях, ответственный за рассмотрение заявления и приложенных к нему 
документов, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит 
соответствующую запись о поступлении заявления в АИС и направляет запросы по 
каналам межведомственного взаимодействия.

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является подго-
товка проекта постановления о предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, проекта договора 
купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участкам в трех 
экземплярах либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги с указанием причин отказа.

Срок выполнения данной процедуры 30 дней.
3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления 
муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию 
решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
является поступление руководителю Управления подготовленных ответственным 
за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов и согласованных 
уполномоченными должностными лицами проекта постановления о предоставле-
нии земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) 
пользование, проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользова-
ния земельным участкам в трех экземплярах либо проекта уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин 
отказа (далее – документы).

3.4.2. Руководитель Управления рассматривает представленные документы, под-
писывает и направляет их специалисту. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 5 дней.
3.4.3. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной 

услуги.
3.4.3.1. Специалист не позднее чем через 5 дней со дня получения указанных 

подписанных документов выдает или направляет их заявителю по адресу, указан-
ному в заявлении либо через Многофункциональный центр. 

3.4.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости 
явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляет-
ся заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) либо, по выбору заявителя, на электронную почту 
или путем направления СМС-оповещения.

3.4.3.3. При предоставлении муниципальной услуги через Многофункциональный 
центр Уполномоченного органа:

1) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Регламента, направляет постановление о 
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предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Много-
функциональный центр (при отметке в заявлении о получении результата услуги в 
Многофункциональном центре);

2) в срок, указанный в пункте 3.4.3.1 Регламента, сообщает о принятом решении 
заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном об-
ращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет 
в Многофункциональный центр уведомление, в котором раскрывает суть решения, 
принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявле-
нии о получении услуги в Уполномоченный орган).

3.4.3.4. Заявителю передаются документы, подготовленные Уполномоченным 
органом по результатам предоставления муниципальной услуги, а также докумен-
ты, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при 
наличии).

Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя 
при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, 
подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для 
доверенных лиц).

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в 
которой указываются все документы передаваемые заявителю, дата передачи 
документов.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является:
1) выдача заявителю постановления Уполномоченного органа о предоставлении 

земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользо-
вание, договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным 
участкам в двух экземплярах;

2) выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием мотивированных причин отказа.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - 5 дней.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений данного админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, установленных 
требований к предоставлению муниципальной услуги, а также за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется главой Емелья-
новского района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей и принятие по 
ним решений. 

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой 
Емельяновского района и может носить плановый характер (на основании планов 
работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных 
лиц). 

Плановые проверки должны проводиться не реже 1 раза в год. 
4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-

лением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы 
(тематические проверки). 

4.4. Результаты проверок оформляются в виде акта (справки, письма), в котором 
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений при-
нимаются меры в соответствии с действующим законодательством. 

4.6. Муниципальные служащие Управления несут персональную ответственность 
за предоставление муниципальной услуги, которая закрепляется в их должностных 
обязанностях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.7. Заявители могут принимать участие в опросах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений данного административного регламента, сроков и последо-
вательности действий (административных процедур). 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Управления, а также должностных
лиц, муниципальной служащих

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) Управления, а также должностных лиц. 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в до-
судебном (внесудебном) порядке путем обращения в Управление. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать решения, 
действия (бездействие): 

- муниципальных служащих Управления – Главе Емельяновского района; 
- работников МФЦ – руководителю МФЦ. 
5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-

мых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.4. Жалоба подается и рассматривается в порядке, установленном Федераль-

ным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», а в части неурегулированной данным Феде-
ральным законом – в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, а также в иных 
формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотре-
ния жалобы. 

5.7. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объектив-
ное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб заинтересованных лиц, 
достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного 
обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного об-
ращения). 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО  РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

06.06.2017                                      п.г т.Емельяново                              № 1363          

О внесении изменений в постановление администрации Емельяновского 
района Красноярского края от 24.04.2017 № 896 «Об утверждении админи-
стративного регламента на оказание муниципальной услуги по организации 
лагерей дневного пребывания в образовательных организациях»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом района, адми-
нистрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в постановление администрации Емельяновско-
го района Красноярского края от 24.04.2017 № 896 «Об утверждении администра-
тивного регламента на оказание муниципальной услуги по организации лагерей 
дневного пребывания в образовательных организациях»:

 - приложение №1 изложить согласно приложению №1 к настоящему постанов-
лению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете 
«Емельяновские веси» и в информационно – телекоммуникационной сети «Интер-
нет».

3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Емелья-
новские веси».

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы 
района по социальной политике Н.Н. Ганину.

Глава района                                                                     Э.Г. Рейнгардт
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО  РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

06.06.2017                                      п.г т.Емельяново                              № 1364

О внесении изменений в постановление администрации Емельяновского 
района Красноярского края от 24.04.2017 № 895 «Об утверждении администра-
тивного регламента на оказание муниципальной услуги по предоставлению 
путевок в загородные оздоровительные лагеря»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом района, адми-
нистрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в постановление администрации Емельяновско-
го района Красноярского края от 24.04.2017 № 895 «Об утверждении администра-
тивного регламента на оказание муниципальной услуги по предоставлению путевок 
в загородные оздоровительные лагеря»:

 - приложение №1 изложить согласно приложению №1 к настоящему постанов-
лению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете 
«Емельяновские веси» и в информационно – телекоммуникационной сети «Интер-
нет».

3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Емелья-
новские веси».

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы 
района по социальной политике Н.Н. Ганину.

Глава района                                                                        Э.Г. Рейнгардт
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА ЕМЕЛЬЯНОВО
ЕМЕЛЬЯНОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
« 23 » мая  2017 г.                                                                                      № 295

Об утверждении муниципальной 
программы «Обеспечение 
жизнедеятельности и безопасности 
муниципального образования 
поселок Емельяново 

На основании статьи 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постанов-
ление администрации поселка Емельяново от 10.10.2016 № 1036 «Об утверждении 
Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ муници-
пального образования поселок Емельяново, их формирования и реализации», 
распоряжение администрации поселка Емельяново от 21.07.2016г № 595«А» - Р 
«Об утверждении перечня муниципальных программ муниципального образования 
поселок Емельяново» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить муниципальную программу «Обеспечение  жизнедеятельности и 

безопасности муниципального образования поселок Емельяново»,  согласно при-
ложению. 

2. Признать утратившим силу постановление от 22 февраля 2017 года №103 с 23 
мая 2017 года.

3. Постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит опублико-
ванию.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселка Емельяново                                                           О.А. Бычков
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА ЕМЕЛЬЯНОВО
ЕМЕЛЬЯНОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«23 » мая  2017 г.                                                                                       № 296
Об утверждении муниципальной программы «Развитие культуры, 
физической культуры и молодежной политики в муниципальном образова-

нии поселок Емельяново»

На основании статьи 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постанов-
ление администрации поселка Емельяново от 10.10.2016 № 1036 «Об утверждении 
Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ муници-
пального образования поселок Емельяново, их формирования и реализации», 
распоряжение администрации поселка Емельяново от 21.07.2016г № 595«А» - Р 
«Об утверждении перечня муниципальных программ муниципального образования 
поселок Емельяново» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить муниципальную программу «Развитие культуры, физической культу-

ры и молодежной политики в муниципальном образовании поселок Емельяново»,  
согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление от 22 февраля 2017 года №104 с 23 
мая 2017 года.

3. Постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит опублико-
ванию.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава поселка Емельяново                                                           О.А. Бычков


